BMWi-Griinderportal: Ubersicht Preiskalkulation und Rechnungswesen

Kostenpreis: Wie kann man die Kosten im Unternehmen senken?

Personalkosten

B Erstellen Sie eine klare Arbeitsorganisation, um Doppelarbeiten zu vermeiden und kranke
Mitarbeiter effektiv vertreten zu lassen.

B Waihlen Sie neue Mitarbeiter sorgfaltig nach notwendigen Qualifikationen und Verwendbar-
keit aus.

B Nutzen Sie (kostenlose) Schulungsangebote (z.B. Ihrer Lieferanten).

B Priifen Sie, welche Aufgaben Sie durch Outsourcing kostengiinstiger erledigen lassen kénnen
(z.B. Schreibarbeiten, Buchfiilhrung usw.).

B Setzen Sie nicht ausgelastete Mitarbeiter als ,Springer” fiir andere Arbeiten ein.

B Uberlegen Sie, ob Sie fiir die Einstellung oder Umschulung von Mitarbeitern Férdermittel in
Anspruch nehmen kénnen.

Lieferanten/Versicherungen

Prifen und vergleichen Sie potenzielle Lieferanten.
Beriicksichtigen bei Ihren Lieferanten

Qualitat der Ware (Ausschussquote)
Zusatzleistungen

Service

Liefergeschwindigkeit

Gesamtpreis

Schreiben Sie den Bezug wichtiger Materialien oder Investitionsgiiter aus.

Berechnen Sie vor jeder Bestellung die giinstigste Bestellmenge. Beriicksichtigen Sie dabei
mogliche Rabatte und Kosten fiir Lagerzeiten (bei gro3eren Bestellmengen).

Vergleichen Sie immer wieder die Angebote der Versicherungsanbieter.

Raumkosten

Vermieten Sie ggf. nicht benétigte Rdumlichkeiten an Untermieter.
Vergleichen Sie Ihre Miete mit anderen denkbaren Riumlichkeiten.

Ziehen Sie ggf. in neue und gunstigere Rdumlichkeiten um.

Uberlegen Sie vor der Anschaffung einer teuren und ,reprisentativen“ Innenausstattung, ob
Sie diese bendtigen.

B Sparen Sie Energie (Stromsparlampen, Heizung nach Arbeitsschluss drosseln oder ausstellen,
Vergleich von Energieanbietern).

% Bundesministerium
fiir Wirtschaft
und Technologie

Nr. 15

www.existenzgruender.de Seite 1



BMWi-Griinderportal: Ubersicht Preiskalkulation und Rechnungswesen

Burokosten

B Nutzen Sie bei Werbebriefen giinstige Portoangebote (Infopost-Sendungen).
B Nutzen Sie giinstige Telefontarife.

B Legen Sie Listen fiir (bald) benotigtes neues Biiromaterial an. Kaufen Sie Biiromaterial fir alle
Mitarbeiter gemeinsam ein und nutzen Sie dadurch Rabatte.

Organisation

B Vermeiden Sie zeitintensive Medienbriiche bei der schriftlichen Kommunikation.
B Verwenden Sie Standardformulare fiir typische Schreibarbeiten (Briefe usw.).

B Legen Sie Daten und Arbeits-Informationen in einem fiir alle verstdndlichen und nutzbaren
System ab.

Finanzen

B Nutzen Sie alle Skonto-Moglichkeiten.

B Lassen Sie sich bei erhohtem Kapitalbedarf den Kontokorrentkreditrahmen erweitern (um
nicht zu hohe Zinsen bezahlen zu mussen).

B Gleichen Sie tiberzogene Girokonten aus.

B Sorgen Sie fiir ein leistungsfahiges Mahnwesen, um den Kapitalbedarf fiir (Vor-)Finanzierun-
gen durch Kredite moglichst gering zu halten.

B Priifen Sie vor groBeren Investitionen, ob Sie dafiir Fordermittel in Anspruch nehmen kon-
nen.

B Legen Sie Liquiditatsiiberschiisse zinsbringend kurzfristig an.

B Fihren Sie regelmdBig Nachkalkulationen fiir Auftrdge durch und priifen Sie dabei, ob Ihre
geplanten Kosten den tatsdachlichen Kosten entsprechen.
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